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Gorev Unvani

Blro Personeli

Bagh Oldugu
Birim YOneticisi

Rektor / Birimden Sorumlu Rektor Yardimcisi / Birim Mudurd

Yerine Vekalet
Edecek Kisi

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklan

Merkezin idari iglerini ylritmek, personel ihtiyacini belirlemek ve Rektoérlige

sunmak

Buro ile ilgili her tlrli sevk ve idare iglerini yuritmek.

Genel yazismalari yapmak.

- Yonetim Kurulu kararlarinin geregini yapmak.
Birim amirinin verecegi diger gérevleri yapmak.

ilgili makam yazisini hazirlamak.

Tum evraklarin standart dosya diizenine gore dosyalanarak arsivienmesini

yapmak.

Bagli oldugu proses ile ist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri

yapmak.




