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Ders Yonetim sistemi kullanicilarini (yonetici, koordinator, egitimci ve dgrenci)
tanimlamak ve 6grencilerin sectikleri derslere kayitlarini yapmak, kullanici adi ve
sifrelerini belirlemek.

Uzaktan 6gretim program yapisinin olusturulmasi ana ders, ders acgilmasi, derse
ait grup / siniflarin olusturulmasi 6grencilerin kayitli olduklari derslere aktarilmasini
saglamak.

Ders yonetim sistemi ile ilgili merkez muaduarinin, merkezde bulunun ilgili
birimlerin, 6gretim elemani ve 6grencilerin teknik problemlerine ¢6zim bulmak.

Uzaktan egitim yonetim sisteminin gereksinimleri olan sunucu altyapisinin
kurulmasi, sistem Uzerinde gerekli hizmetlerin konfigiirasyonu, sistem yedeklerinin
ve dosya yedeklerinin periyodik surelerde alinmasi, sistem kaynaklarinin izlenmesi,
doénem sonlarinda gerekli sistem temizliginin yapilmasi, donanim altyapisinin gtincel
tutulmasi ve bakim takibinin yapilmasi, kaynak planlamasinin yapilarak gerekli
kaynak artinm icin sunucu ve depolama cihazlarinin alimlarinin planlanmasi ve
kurulumu ile ilgili streclerin koordinasyonunu saglamak.

Firewall sistemini ihtiyaglar dogrultusunda yapilandirmak, bakim ve ydnetim
hizmetlerinin koordinasyonunu saglamak.

Sorumlu olduklari alanlarin erisim bilgilerini glivende tutmak.
Merkezin web sitesinin glincel ve duzenli ¢calismasini saglamak.
- Merkez midurligu tarafindan gelen duyurular, haberler web sitesinde yayinlamak.

Merkezin program acma, kurs acma gibi 6gretimsel faaliyetlerini web sitesi
uzerinden ilanini yapmak.

Web alanlari FTP hesaplarini yonetmek.
Web hizmetlerini devamliligini saglamak, glincellemeleri ve bakimlari yapmak.

Yeni web sitesi kurulum islerini yapmak.
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Web sayfalarinin trafiginin merkezi sistemde stirekli gézlemlenmesi, hatalarin
analiz edilip raporlanmasi, aktif web sayfalarinin performans takibinin yapilarak
problemli noktalara operasyon yapilarak dinamikligin saglanmasi gorevlerini yerine
getirmek.

Uzaktan egitim alaninda isteyen kuruluslara yonelik egitimlerin verilmesi destek
toplantilar yUrattlmesi ve danismanlik hizmetlerini saglamak.

Merkez mudurligu ve Merkeze ait diger birimler tarafindan istenilen Afis, banner,
web sayfasi duyuru metni, video dokiiman vb. igeriklerin gelistiriimesi paylasiimasi
ve takip edilmesinden sorumlu olmak.

Webinar diizenlemek isteyen 6gretim elemani talebine yonelik uygun tarihte ve
cevrim ici ortamda (Youtube, Teams) webinarlari dizenlemek ve yUritmek.

Ortak derslerin acilmasi ve 6grenci/6gretim elemani kullanicilarinin tanimlanmasi.
E-ders sisteminde donem ortak dersleri aktif etmek ve icerikleri yiklemek.
Derslerin yirutilmesinde cikacak olasi sorunlara ¢c6ziim getirmek.

Gerektiginde 6grencilere ve 6gretim elemanlarina yonelik teknik destek verilmesi
ve uzaktan egitim savunma ve sinav platformlarinin sorunsuz olarak calismasini
saglamak.

Savunma sinavi esnasinda ve sinavlarin bitiminde olusacak teknik sorunlarin
¢6zUmd, sinavlar yonetecek olan bélimlere gerekli bilgi ve destegi vermek.

Uzaktan Ogretim yonetim sistemi ile verilen uzaktan egitim hizmetleri
cercevesinde olusturulabilecek raporlama faaliyetlerini ve katiimcilarin devam-—
ilerleme durumlarini, egitim basari durumlari, sanal sinif katilim durumlarn gibi
raporlama hizmetlerinden sorumlu 6gretim elamanidir. Uzaktan Egitimle ders alan
ogrencilerin ders takiplerini izlemek ve istatistigini ¢ikarmaktan sorumlu égretim
elamanidir. Tezsiz yuksek lisans programlarinin basvuru duyurusunu yapmak, web
sitesi icin afis ve banner hazirlamak, programlarin duyuru ve bilgilendirmesini web
sitesinde yapmak ve guncelligini saglamak, birimlerdeki tezsiz yiksek lisans
programlarinda gorevli teknik personel ile iletisim halinde olup UZEM ve 6gretim
elemanlar arasindaki koordinasyonu saglamak, tezsiz yiiksek lisans programlarinda
yapilan derslerin raporlamasini aylik olarak yapmak ve Lisansisti Egitim Enstitisiine
bildirmek.

Kurs, seminer, sertifika programlari ve konferanslari gerceklestirmek.

ilgili kurum-kurulus ve kisilerle is birligi ve koordinasyonu saglamak.
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Sertifika basvuru takibini yapmak, sisteme tanimlamak ve teknik destek
saglamak.

Kurs katilimcilarinin ve egitmenlerinin sorunlarini gidermek ve teknik destek
saglamak.

Merkezde 6grencilerle ilgili gelen telefonlara ve e-postalari yanitlayarak genel
bilgilendirme yapmak.

Merkezin ihtiyaclarina yonelik yazilim gelistirme ¢éztumleri saglamak.

Merkezin sunuculari, veri tabanlari ve web uygulamalarinin kurulumunu,
yonetimini, bakimini ve glincellemelerini yapmak.

Merkez teknik altyapisinin gelistirilmesi, sirdurilmesi ve iyilestirilmesi.

Merkezin sunucu kurulumu ve bakimi, yazilim gelistirme ve sirdiirme faaliyetleri,
yazilim hizmetlerinin ve servislerinin yonetimi, bilgi gtivenligi siireclerinden sorumlu
olmak.

Merkezin teknolojik ihtiyaglarinin giderilmesi ve ihtiyaglara yonelik ¢6ztiimlerin
gelistirmek.

Merkezin ihtiyaglarina yonelik arastirma gelistirme olanaklarini saglamak.
Merkezin Universite icindeki diger birimlerle koordineli calismasini saglamak.
Merkezin Universite disindaki paydaslarla koordineli calismasini saglamak.

BAP Komisyonu, TUBITAK, Ulusal Ajans, Kalkinma Ajanslari ile merkezin
Uretebilecegi potansiyel projeleri koordine etmek.

Merkezin teknolojik ihtiyaclarinin giderilmesi ve ihtiyaglara yonelik ¢ozimler
gelistirmek.

Merkez yoneticisi tarafindan verilen tiim is ve gorevleri gerceklestirmek.

Merkezin uluslararasi gorinurliginin artinlmasi icin paydaslarla isbirligi ve
strekliliginin saglanmasi icin calismalar yapmak.

Merkezin Erasmus+ Konsorsiyum projesinin koordinasyonunu saglamak,
hareketlilik ilanlari ve hareketlilik sireclerini takip etmek.

Merkezin Dis iliskiler Ofisi ile isbirligini saglamak.
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UZEM resmi sosyal medya hesaplarinin koordinasyonu, gdénderi paylasimi,
kullanici etkilesimlerinden sorumlu olmak.

Uzaktan 6gretim yonetim sisteminde bulunan yardim masasi tzerinden sorunlari
¢6zmek.

Gerektiginde ilgili kisilere yonlendirilmesini yapmak.

Merkeze ait akademik dergi islerinde bas editor ve ile koordineli olarak ¢alisarak
islerin uygun sekilde yuratilmesini saglamak.

Genel anlamda, derginin zamaninda ve eksiksiz bir sekilde yayinlanmasi icin
gerekli teknik ve 6n inceleme, tasarim calismalari yapmak.

Dergiye gelen dilek ve sikayetleri derginin bas editortine iletmek.

Merkez tarafindan akademiye yonelik diizenlenecek konferans organize etmek.




